Pergunta
Como o Coordenador do Curso/Coordenador de Estagios lista, altera ou exclui as atribuicoes de

modelos de relatorios realizadas ?

Perfil do Usuario

Coordenador do Curso/Coordenador de Estagios

Objetivo
Permitir que o Coordenador do Curso/Coordenador de Estagios consulte, modifique ou exclua as
atribuicoes de modelos de relatorios realizadas aos discentes, orientadores ou supervisores de estagio

vinculados ao curso.

Caminho no SIGAA
SIGAA — Portal Coordenador Graduacao — Estagio — Relatorios de Estagio — Listar/Alterar

Atribui¢do de Relatorios de Estagiarios

Passo a Passo de Execucao

1. Acesse a opcao “Listar/Alterar Atribuicdo de Relatorios de Estagiarios”, conforme o caminho
informado;

2. Na tela inicial, conforme ilustrado na Figura 1, serao exibidas todas as atribuicoes de relatorios
realizadas dos estagios ativos, incluindo aquelas atribuidas aos discentes, orientadores ou
supervisores de estagio. Nesta tela, estarao disponiveis as seguintes opc¢oes:

e Visualizar Relatorio: possibilita consultar o contetido do relatorio atribuido;
e Alterar Atribuicdo: permite substituir o relatério atualmente atribuido por outro modelo,
selecionando um novo relatério ao destinatario (discente, orientador ou supervisor de estagio);

e Remover Atribui¢ao: permite excluir a atribuicao de um relatério;

Figura 1 — Tela de listagem dos modelos de relatorios atribuidos
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3. Para remover uma atribuicdio, clique no icone ¥ correspondente. O sistema solicitard a
confirmacao da exclusdo. Apds a confirmacao, a atribuicdo sera removida e a tela sera atualizada,
deixando de exibir o registro o excluido;

4. Para alterar uma atribuicdo de relatério clique no icone ' correspondente. Na tela seguinte
(Figura 2), sera apresentada a lista de modelos de relatorios disponiveis.

5. Selecione o novo modelo de relatério clicando no icone @ correspondente para concluir a alteracao.

Figura 2 — Tela de escolha do relatdrio a ser atribuido
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