
     
              Núcleo de Tecnologia da Informação (NTInf) 

Pergunta  

Como o Coordenador do Curso/Coordenador de Estágios lista, altera ou exclui as atribuições de 

modelos de relatórios realizadas ? 

 

Perfil do Usuário 

Coordenador do Curso/Coordenador de Estágios 

 

Objetivo 

Permitir que o Coordenador do Curso/Coordenador de Estágios consulte, modifique ou exclua as 

atribuições de modelos de relatórios realizadas aos discentes, orientadores ou supervisores de estágio 

vinculados ao curso. 

 

Caminho no SIGAA 

SIGAA → Portal Coordenador Graduação → Estágio → Relatórios de Estágio → Listar/Alterar 

Atribuição de Relatórios de Estagiários 

 

Passo a Passo de Execução 

1. Acesse a opção “Listar/Alterar Atribuição de Relatórios de Estagiários”, conforme o caminho 

informado; 

2. Na tela inicial, conforme ilustrado na Figura 1, serão exibidas todas as atribuições de relatórios 

realizadas dos estágios ativos, incluindo aquelas atribuídas aos discentes, orientadores ou 

supervisores de estágio. Nesta tela, estarão disponíveis as seguintes opções: 

 Visualizar Relatório: possibilita consultar o conteúdo do relatório atribuído; 

 Alterar Atribuição: permite substituir o relatório atualmente atribuído por outro modelo, 

selecionando um novo relatório ao destinatário (discente, orientador ou supervisor de estágio); 

 Remover Atribuição: permite excluir a atribuição de um relatório;  

 

Figura 1 – Tela de listagem dos modelos de relatórios atribuídos 
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3. Para remover uma atribuição, clique no ícone  correspondente. O sistema solicitará a 

confirmação da exclusão. Após a confirmação, a atribuição será removida e a tela será atualizada,  

deixando de exibir o registro o excluído; 

4. Para alterar uma atribuição de relatório clique no ícone  correspondente. Na tela seguinte 

(Figura 2), será apresentada a lista de modelos de relatórios disponíveis.  

5. Selecione o novo modelo de relatório clicando no ícone  correspondente para concluir a alteração. 

 

Figura 2 – Tela de escolha do relatório a ser atribuído  

 

 

Regras e Observações Importantes 

 


